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Положение 

о структурном подразделении «отдел  спортивной подготовки» 

 бюджетного учреждения дополнительного образования 

Орловской области «Спортивная школа гимнастики и акробатики» 

 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Отдел спортивной подготовки (далее - Отдел) является 

структурным подразделением  БУ ДО ОО «Спортивная школа гимнастики и 

акробатики» (далее - Учреждение). 

1.2. Деятельность отдела направлена на: 

- участие в организации, проведения учебно-тренировочных 

мероприятий и участия в соревнованиях; 

- материально-техническое обеспечение, в том числе обеспечение 

спортивной экипировкой, спортивным инвентарем и оборудованием; 

- организацию питанием во время учебно-тренировочных и других 

спортивных мероприятий; 

- организацию проезда на учебно-тренировочные мероприятия и 

спортивные соревнования обучающихся, тренеров-преподавателей. 

1.3. Отдел организует и обеспечивает реализацию мероприятий 

спортивной подготовки обучающимся Учреждения. 

1.4. Отдел создается, реорганизуется и ликвидируется приказом 

директора Учреждения. 

1.5.  Отдел в своей деятельности руководствуется Конституцией 

Российской Федерации, Федеральным законом от 04.12.2007 № 329-ФЗ «О 

физической культуре и спорте в российской Федерации», и иными 

нормативными правовыми актами Российской Федерации и Орловской 

области, решениями Совета депутатов Орловской области, постановлениями 

и распоряжениями Губернатора Орловской  области Департамента ФК и 

спорта Орловской области, Уставом Учреждения и настоящим положением. 

1.6.  Отдел в целях осуществления своей деятельности может 



взаимодействовать с другими учреждениями и организациями в пределах 

своей компетенции. 

1.7. Отдел ведет документацию, перечень которой определяется 

номенклатурой дел, установленной в Учреждении. 

1.8. Организационная структура и штатная численность специалистов 

(работников) Отдела устанавливаются директором Учреждения, исходя из 

объема работы, в соответствии с целями и задачами отдела, а также 

численности обслуживаемого контингента. 

1.9. Цель работы Отдела - создание условий для включения 

обучающихся в спортивные сборные команды РФ и Орловской области. 

1.10. Продолжительность рабочего времени и ежегодных отпусков для 

работников отдела установлена законодательными актами Российской 

Федерации, Трудовым Кодексом Российской Федерации, а также Правилами 

внутреннего трудового распорядка Учреждения. 

II. ЗАДАЧИ ОТДЕЛА 

2.1. Основными задачами Отдела являются: 

2.2. Создание условий для реализации дополнительных 

образовательных программ спортивной подготовки по видам спорта 

(«акробатический рок-н-ролл», «художественная гимнастика» «спортивная 

гимнастика, «спортивная акробатика») обучающимися. 

2.3.  

Статистическая обработка информации о результатах 

соревновательной деятельности обучающихся Учреждения. 

III. ФУНКЦИИ ОТДЕЛА 

3.1. В целях реализации основных задач Отдел осуществляет 

следующие функции: 

- составление годового плана спортивных мероприятий Учреждения; 

- составление смета планируемых расходов на обеспечение 

спортивной подготовки, финансируемых за счет средств областного бюджета 

Новосибирской области, согласно годового плана спортивных мероприятий 

Учреждения; 

- подготовка проектов приказов и сметы расходов на участие 

обучающихся и тренеров-преподавателей в мероприятиях, входящих в 

календарный план; 

- проведение мониторинга цен на жилые помещения в городах РФ, 

для проведения официальных спортивных мероприятий в целях возмещения 

расходов, связанных со служебными поездками тренеров-преподавателей и 

обучающихся; 

- содействие тренерам-преподавателям в оформлении планов 

спортивной подготовки обучающимся (далее - План); 

- обеспечение своевременного внесения изменений в Планы по 



согласованию с отделом кадров и ПО Учреждения; 

- подготовка списков обучающихся; 

- организация прохождения обучающимися обязательных 

предварительных и периодических медицинских осмотров; 

- контроль соблюдения обучающимися сроков прохождения 

обязательных периодических медицинских осмотров в целях определения их 

пригодности для выполнения должностных обязанностей, предупреждения 

профессиональных заболеваний и спортивного травматизма; 

- подготовка документов для своевременного представления 

обучающихся и тренеров-преподавателей к присвоению почетных и 

спортивных званий (включая протоколы собраний коллектива Учреждения); 

- организация своевременного сбора документов обучающихся и 

тренеров-преподавателей для оформления стипендий, ежемесячных выплат, 

единовременных вознаграждений и др. 

3.2. Ведение и контроль делопроизводства Отдела. 

- статистическая обработка информации и ведение планово-отчетной 

документации о учебно-тренировочной и соревновательной деятельности 

обучающихся Учреждения; 

- ежемесячная подготовка информации по обучающимся и тренерам 

- преподавателям для установления стимулирующих выплат за качественные 

показатели; 

- участие в организации мероприятий, в том числе семинаров, 

конференций и других, направленных на совершенствование деятельности 

специалистов и учреждений физической культуры и спорта города 

Новосибирска; 

- развитие и популяризация принципов олимпийского, 

паралимпийского и сурдлимпийского движений, укрепление спортивного 

сотрудничества; 

- осуществление взаимодействия Учреждения, в установленном 

порядке по вопросам своей компетенции, с Департментом физической 

культуры и спорта Орловской области, и иными организациями сферы 

физической культуры и спорта, образования; 

- анализ, обобщение и внедрение передового российского и 

зарубежного опыта по созданию условий для обеспечения организации 

спортивной подготовки; 

- проведение анализа данных обучающихся для установления 

(продления, прекращения) трудовых отношений с Учреждением. 

IV. ПРАВА 

4.1. Осуществлять связь с другими отделами Учреждения и 

организациями Орловской области по вопросам, входящим в компетенцию 

Отдела. 

4.2. Запрашивать от структурных подразделений Учреждения 

сведения, необходимые для деятельности специалистов Отдела. 



4.3. Представлять директору предложения по совершенствованию и 

оптимизации деятельности Отдела. 

V. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ 

5.1. Начальник Отдела осуществляет общее руководство деятельностью 

Отдела и несет ответственность за надлежащее и своевременное выполнение 

функций Отдела, предусмотренных настоящим Положением. 
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